Получатели государственной услуги

26. Получателями государственной услуги являются:

граждане Российской Федерации;

иностранные граждане;

лица без гражданства;

юридические лица;

индивидуальные предприниматели.

Перечень документов, необходимых для получения 

государственной услуги

27. Документом, необходимым для получения государственной услуги определенным лицом, является заявление-анкета получателя государственной услуги (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).

Предоставление документов для получения государственной услуги неопределенным кругом лиц не требуется.
Требования к оформлению документов, необходимых для получения государственной услуги

28. Заявление-анкета получателя государственной услуги заполняется получателем государственной услуги разборчиво от руки, на русском языке. При заполнении заявления-анкеты получателя государственной услуги не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Заявление-анкета заверяется личной подписью гражданина.

Сроки предоставления государственной услуги

29. Государственная услуга предоставляется получателю государственной услуги в день обращения без предварительной записи.

30. Время ожидания получателем государственной услуги в очереди для получения государственной услуги не должно превышать 20 минут.
31. Максимально допустимое время предоставления государственной услуги не должно превышать 30 минут.
Результат предоставления государственной услуги

32. Результатом предоставления государственной услуги является получение информации о положении на рынке труда.

Требования к организации и ведению приема получателей государственной услуги

33. Часы приема получателей государственной услуги работниками центров занятости населения:

	Понедельник
	  9.00 – 17.00

	Вторник
	12.00 – 20.00

	Среда
	  9.00 – 17.00

	Четверг
	11.00 – 19.00

	Пятница
	  9.00 – 17.00


Время предоставления перерыва для отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка центра занятости населения.

34. График (режим) работы центра занятости населения может быть изменен с учетом природно-климатических условий территории, графика (режима) движения общественного транспорта.

35. Прием получателей государственной услуги работниками центра занятости населения ведется без предварительной записи в порядке живой очереди или с помощью системы электронного оповещения о прохождении очереди.

36. Государственная услуга может предоставляться одному или нескольким получателям государственной услуги одновременно (по индивидуальной или групповой форме предоставления государственной услуги).

37. Для приема получателей государственной услуги могут быть выделены отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей государственной услуги.
38. Работники центра занятости населения обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

